Procédure de configuration automatique et manuelle de la nouvelle
plateforme de messagerie « univh2c.ma » via Microsoft Office Outlook 2007.

1- Changement de mot de passe via le portail ENT (une seule fois)
a- Ouvrez votre navigateur Web et tapez http://ent.univh2c.ma
b- Cliquez sur « changer votre mot de passe »

*

B | :
G -

P et HIdlly LA el mals
= #o2AMTH | 40 LI ©U X EEQHEIE:
I. F UNIVERSITE HASSAN [1 DE CASABLANCA
-

[ |

[F] Swenvenus sur vatrs 6T [El| |[E] scstaer s vatreent

Biervenue sur volre ENT

Connesion

L ENT estun espace nume
communawie de Mlniversig Hassan lde Ca
1N £space sEcurise accessible depuis out ordinateur connecie & Insm

=t {chez 501, dans une salie

TUniversits, et}
Chague uilisateur dispose o un comple qui, 3 parir O une sels identficaion, oure sur on ensemble La connexion s'effectue a Faide de comptesENT

d'applications =t services adapies au profil et 2wt fonclions de chacun Pour se connscter, utifiser le bouton “Connexion”, en haut & droite de 'cran.

Pour des guestions de sécurité, il est conseille de se déconnecter en fin de séance de travail en cliguant st
(situé également en haut & droite dans lenvironnement de travail) puis de fermer toutes ses fenétres de n

Attenhon

est ible uni aprés avoir suivi la proc:

Pour les nouveaux personnels et tudi la
=1 compte | compiesENT.
Cette procédure s'effectue

Gel codes df = " . N . .
= e SRy aprés inscription inistrative pour les i qui doivent étre en possession de leur carte d'et

[E] o#rer vatrs compte

E;,:f'::,:fmz':,f;ﬂ"‘:fﬁf Personnelde MIntHIC poraceérier auxsehicestH Amefigues Vs deves Aty aprés obtention de leurs codes d'accés pour les personnels selon Ia procédure administrative.

Activer votre compte informatique compiesENT A ; A ) i
= Pour toute assistance veuillez contacter le service informatique supporti@et
< Changervotre mot de passe

E_S‘Efpurlull

Utiiiss yPartal 25 1




b - Cliquez sur « Mot de passe oublié/Changer le mot de passe (personnel et enseignants »

chercheurs)

Vous étes étudiant:
Activer le compte EITT (étudiants
Idot de passe oublé Changer le mot de passe {étudiants)

Vous étes du personnel administratif ou enseignant chercheur:

Activer le compte ENT (personnel et enseignants chercheurs

@asse ouble/Changer le met de passe (persommel] et Enseg@m@

Vous avez besoin d'aide:

Lien vers site d'mide

enregistrer réclamation



c - Renseignez les champs puis cliquez sur le bouton « changer mot de passe »

Changer mot de passe oublié pour le personnel adminstratiffenseignants chercheurs

sasir les informations suivantes

Numere SO 425689

CItT A253657

Mazsance (format: 20-10-1570): 26-01-1966

Iail d'activation: prenom.nomiggmail.com

Confirmer mail d'activation: prenam.nom@gmail.com
L

Entrer le texte de limage: mhZhe

| changer mot de pa || annuler |




d - Saisissez votre nouveau mot de passe en choisissant un mot de passe sécurisé
combinant lettres, chiffres et majuscules. Puis cliquez sur « changer mot de passe »

Changer mot de passe oublié pour le personnelfenseignants chercheurs

sasir le password et le confirmer

MNouveau mot de passe:

Confirmer le mot de passe:

changer mat de passe Pannuler




Mot de passe changé aver succés
Motez bien et concervez vos informations de comptes, ils vous serviront pour les différents services offerts par ' Universitee
Pour wous commecter a votre compte ENT chquez sur le hen suwant: Espace ENT

Ilenu principal




Apres le changement de mot de passe, vous pouvez procéder a la configuration automatique
et manuelle de Microsoft Office Outlook 2007.

2- Procédure de configuration Outlook 2007 :

2.1- Configuration automatique :
La présente partie montre comment configurer le nouveau compte de messagerie sur Outlook 2007.

a - Ouvrez le panneau de configuration et cliquez sur courrier.

* Mail Setup - Dutlook automatic |

E-mail Accounts

g Setup e-mail accounts and directaories,

g

| E-mail Accounts. .. |

[rata Files

+, Change seI.:I:ings fFor the files Cutlook uses to Diata Files. .. |
\&ﬁ store e-mail messages and documents.

Profiles

:E Setup mulkiple prafiles of e-mail accounts and Show Profiles, ..

data files, Twpically, wou only need one.

Close

b - Cliquez sur Afficher les profiles.
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c - Cliquez sur Ajouter, et entrez le nom de profil et cliquez sur ok.

d - L'assistant ajouter un compte mail s’ouvre.

Add New E-mail Account ]

Auto Account Setup
Clicking Mext will contact vour e-mail server and configure vour Internet service provider or Microsoft
Exchange server accounk setkings.

Your Name: I |

Example: Barbara Sankowic

E-mail Address: | FJunithE.ma

Example: barbara@contoso,com

Password: I********

Retype Password: I********l

Tvpe the password yvour Internet service provider has given wou,

™ Manually configure server settings or additional server bypes

= Back | Mext = I Cancel

e - Entrez votre Nom, votre Adresse mail et votre mot de passe, puis cliquez sur Suivant.




M Add New E-mail Account ]

Online search for your server settings...

b

Connect to a545cf23-6577-1900-8d62-8dddoea... [ B4

Configuring _
-F;- , |,_'
Configuring e-mail server sektings, This might take I £

«"  Estahlish netwark connectian

g Search for admin@univh2c.ma Connecting ko a545cF23-6577-4900-8d62-
Gdddleazb37s@univhze. ma

Iser name: I | j J

Fassword: | |

Log on ko server

[ Remember my password

| QI I Cancel

= Bach I Mext = I Zancel

f - L'assitant vérifie le compte messagerie avec le serveur, Une boite apparue vous demande de
saisir votre adresse mail Prénom.Nom@univh2c.ma et mot de passe, et cliquez sur OK.




Add New E-mail Account ]

Congratulations!

Configuring

Configuring e-mail server settings, This might take several minutes:

«"  Estahlish netwark connectian
" Search for admin@univhze. ma server sektings

"  Logonto server

C vour e-mail account is successfully configured to use Microsoft Exchange.

(WA

™ Manually configure server settings

= Bach [ Finish I Cancel

g - La configuration s’est déroulée correctement, cliquez sur Terminer.

< Outiook Today - Microsoft Outiook
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h - Le client Outlook se lance et récupeére les mails depuis le serveur Exchange.



2.2 - Configuration manuelle :
Pour configurer Outlook manuellement procédez comme ci-apres :

a - Ouvrez votre client Outlook.

b - Ouvrez Microsoft office Outlook 2007.

c - Cliquez sur fichier, puis Ajouter un compte.

Add Mew E-mail Account |

Auto Account Setup

Your Name: |

Example: Barbara Sankowvic

E-mail Address: I

Example: barbara@contosa, com

Password: I

Retype Password: I

Tyvpe the password your Internet service provider has given wiow,

v Manually configure server settings or additional server bypes

< Back. I Mexk = I Cancel

d - Cochez Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires, puis cliquez sur
Suivant.




Add New E-mail Account E3

Choose E-mail Service

" Internet E-mail
Conneck to wour POP, IMAP, or HTTP server to send and receive e-mail messages.,

{* Microsoft Exchange
Caonnect to Microsoft Exchange for access ko wvour e-mail, calendar, contacts, Faxes and vaoice mail,

" other
Conneck to a server type shown below,

Cutlook Mobile Service {Text Messaging)

< Back I ek = I Zancel

e - Cochez Microsoft Exchange, cliquez sur Suivant.




& add New E-mail Account |

Microsoft Exchange Settings
Yol can enter the required information to connect ko Microsaft Exchange,

Type the name of your Microsaft Exchange server, For infarmation, see your swskem
administratar,

Microsaft Exchange server: ||

¥ Use Cached Exchangs Mode

Type the name of the mailbox set up for wou by your administrator. The mailbox name
is usually wour user name,

Uset Mame: I Check Marme |

More Sethings ...

< Back. I Mexk = I Cancel

f - Entrez le nom de serveur Exchange : mail.univh2c.ma.
g - Entrez votre Nom.

h - Cliquez sur Parameétres supplémentaires.

& Microsoft Exchange ]

" General I Advanced I Security  Conneckion |Remu:|te Mail I

Canneckion

Use these zettings when conneckting to Microsoft
Exchange when working offline:

{* Conneck using my Local Area Metwark (LAR)
" Connect using my phone line

" Connect using Internet Explorer's or a Srd parky dialer

Modern

lUse khe Fallowing Dial HUp Metworking conmection:

=

Propetties. .. Add. .. |

Cutlook Amwhere
[v Connect o Microsoft Exchanges using HTTR

Exchange Proxy Setkings... |

Ok I Cancel | Apply




i - Cliquez sur onglet Connexion, puis cochez Se connecter a Microsoft Exchange avec http.

J - Cliquez sur Parameétres proxy Exchange.

* Microsoft Exchange Proxy Settings ]

Microsaft Office Outlook can communicate with Microsoft Exchange over the Internet by
nesting Remote Procedure Calls (RPC) within HTTP packets, Select the protocol and the
idenkity verification method that wou wank bo use, IF wou don't know which options to
seleck, contack vour Exchange Administrakor,

— Connection setkings

Ilse this IURL ko conneck to my proxy server for Exchange:

https: /) Imail.univhzc.ma|

¥ Connect using S5L only
[T onlky conmect to prozey servers thak have this principal name in their certificate:

[ ©n Fast networks, connect using HTTP first, then connect using TCRITP

¥ ©n slow networks, connect using HTTR first, then connect using TCP(IP

—Proey authentication settings
Iz& this authentication when connecking ko my prosy server For Exchange:
MTLM Authentication |

Ik I Zancel

k - Entrez URL suivant : mail.univh2c.ma, cliquez sur Ok.

| - Sur la page parameétre de serveur Cliquez sur Suivant.



M Add New E-mail Account ]

Online search for your server settings...

b

Connect to a545cf23-6577-1900-8d62-8dddoea... [ B4

Configuring _
-F;- , |,_'
Configuring e-mail server sektings, This might take I £

«"  Estahlish netwark connectian

g Search for admin@univh2c.ma Connecting ko a545cF23-6577-4900-8d62-
Gdddleazb37s@univhze. ma

Iser name: I | j J

Fassword: | |

Log on ko server

[ Remember my password

| QI I Cancel

= Bach I Mext = I Zancel

m - Le serveur vous invite a entrer votre adresse mail Prénom.Nom@univh2c.ma et mot de
passe, cliquez sur ok.

n - L'assistant vous informe que la configuration de votre profil est succes, cliquez sur Terminer.

8 Add Mew E-mail Account ]

1

Congratulations!

You hawve successfully enkered all the infarmation required to setup your
accounk,

To close the wizard, click Finish,

e EEChk I Finish I




